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URZĄD GMINY HRUBIESZÓW
ul. B. Prusa 8
22-500 Hrubieszów


OB.1431.72.2020                                                                       Hrubieszów, dn. 22.12.2020 r.




						          Tomasz Piotrowicz
          Proton
          Oddziały w Krosno, Nowy Sącz,
          Zakopane 
            tomaszpiotrowiczzinformacjapub@gmail.com
                                  W odpowiedzi na wniosek o udostępnienie informacji publicznej z dnia 21 grudnia 2020 r., informuję, że:
1. 2
2. Tak. Dokumentacja dotycząca ochronę danych w jednostce obejmuje:
a) [bookmark: _Hlk56514515]Politykę Bezpieczeństwa Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Hrubieszów 
b) [bookmark: _Hlk59528656]Instrukcję Zarządzania Systemem Informatycznym Służącym Do Przetwarzania Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Hrubieszów wprowadzone Zarządzeniem Nr 43/2018 Wójta Gminy Hrubieszów z dnia 04 lipca 2018 r. w sprawie „Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Hrubieszów” oraz „Instrukcji Zarządzania Systemem Informatycznym Służącym do Przetwarzania Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Hrubieszów”
c) Politykę Bezpieczeństwa Informacji w Urzędzie Gminy Hrubieszów wprowadzoną Zarządzeniem Nr 42/2018 Wójta Gminy Hrubieszów z dnia 04 lipca 2018 r.   w sprawie zmiany Zarządzenia nr 16/2016 Wójta Gminy Hrubieszów z dnia 29 lutego 2016 roku w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczeństwa Informacji w Urzędzie Gminy Hrubieszów
d) Regulaminu prowadzenia: Strony internetowej Urzędu Gminy Hrubieszów, Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy Hrubieszów, a także stron internetowych sołectw Gminy Hrubieszów oraz portalu z nagraniami z obrad Sesji Rady Gminy Hrubieszów wprowadzone Zarządzeniem Nr 103/2019 Wójta Gminy Hrubieszów  z dnia 30 października 2019 roku  w sprawie wprowadzenia regulaminu prowadzenia: Strony internetowej Urzędu Gminy Hrubieszów, Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy Hrubieszów, a także stron internetowych sołectw Gminy Hrubieszów oraz portalu z nagraniami z obrad Sesji Rady Gminy Hrubieszów
e) Integralną częścią Polityki Bezpieczeństwa Danych jest Rejestr Czynności Przetwarzania Danych oraz Rejestr Kategorii Czynności Przetwarzania Danych. Dokumentacja zawiera procedury związane z ochroną danych osobowych, zarządzaniem systemami informatycznymi, zgłaszaniem naruszeń, analizy ryzyka oraz sprawdzeń i audytów
f) Regulamin monitoringu wizyjnego w świetlicy wiejskiej w Moroczynie w prowadzony Zarządzeniem nr 18/2020 Wójta Gminy Hrubieszów z dnia 28 lutego 2020 r.
3. luty 2020
4. Tak
5. Tomasz Bień, sekretariat@hrubieszow-gmina.pl, tel. 846962681 
6. Tak
7. Tak
8. 0
9. Tak
10. Tak, Polska Platforma Bezpieczeństwa Wewnętrznego, Przeszkolono 1 osobę, 360 zł brutto, szkolenie zamknięte stacjonarne, wyjazdowe
11. Tak. Tak. Instrukcja Zarządzania Systemem Informatycznym Służącym do Przetwarzania Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Hrubieszów.
12.  Tak
13.  Wnosimy o informację w zakresie:
· https://ughrubieszow.bip.lubelskie.pl/index.php?id=6
· Zakres czynności zgodny z art. 39 RODO oraz prowadzenie wszelkiej dokumentacji związanej z ochroną danych osobowych w jednostce i wybranych jednostkach podległych. 
Inspektor został wyznaczony Zarządzeniem Nr 31/2018 Wójta Gminy Hrubieszów z dnia 5 czerwca 2018 roku w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych w Urzędzie Gminy Hrubieszów. Zawiadomienie do PUODO zostało przesłane w dniu 19.07.2018 r.;
· Tak. Pełnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych, Inspektor Bezpieczeństwa Teleinformatycznego, udzielanie informacji publicznej, wykonywanie zadań z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy, wykonywanie zadań obronnych, inne zadania zlecone przez wójta
· IOD posiada ukończone: 
a) studia podyplomowe z zakresu ochrony danych osobowych, 
b) studia wyższe zawodowe w zakresie sieci komputerowe i ich bezpieczeństwo, 
c) studia magisterskie w zakresie informatyki – systemy informacyjne zarządzania,
d) studia podyplomowe w zakresie kadr i płac,
e) studia podyplomowe w zakresie rachunkowości, 
f) studia podyplomowe w zakresie pełnego przygotowania pedagogicznego do nauczania pedagogicznego do nauczania w szkołach i placówkach oświatowych,
g) Szkolenia: 
· „Audyt zgodności z RODO” – Centrum Szkoleniowe ABIEXPERT
· „Praktyczne skutki wejścia w życie ustawy dostosowującej inne akty prawne do wymogów RODO – zagadnienia wybrane” – Narodowy Instytut Samorządu Terytorialnego
· „Ustawa sektorowa wdrażająca RODO w samorządzie terytorialnym – analiza przepisów i zakresu stosowania ustawy o zmianie niektórych ustaw w związku z zapewnieniem stosowania rozporządzenia 2016/679 w gminie, powiecie, województwie” – Centrum Promocji Informatyki
· „Zmiany w zakresie ochrony danych osobowych w związku z wejściem w życie RODO” – Certyfikat Narodowy Instytut Samorządu Terytorialnego 
·  „Nowe zasady ochrony danych w świetle krajowych i unijnych przepisów – GOTOWI NA RODO” Polskie Centrum Audytu Telekomunikacji
· Szkolenie specjalistyczne w zakresie ochrony informacji niejawnych w systemach teleinformatycznych 
· Szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych 
· Szkolenie: „Dostęp do informacji publicznej” – Narodowy Instytut Samorządu Terytorialnego
· „Udostępnianie informacji publicznej w praktyce” – Polska Platforma Bezpieczeństwa Wewnętrznego
· Dokumentacja potwierdzająca realizacje zadań IOD prowadzona jest na samodzielnym stanowisku ds. ochrony informacji i BHP. Dokumentacja dotycząca audytów, sprawdzeń stanowi integralną część dokumentacji wprowadzonej Zarządzeniem Nr 43/2018 Wójta Gminy Hrubieszów z dnia 04 lipca 2018 r. w sprawie „Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Hrubieszów” oraz „Instrukcji Zarządzania Systemem Informatycznym Służącym do Przetwarzania Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Hrubieszów”.
· Szkolenia przeprowadzane zgodnie z poniższym planem przez IOD:
1. Wprowadzenie 
2. Definicje związane z ochroną danych osobowych
3. Zasady dotyczące przetwarzania danych osobowych
4. Zgodność przetwarzania z prawem
5. Przetwarzanie szczególnych kategorii danych osobowych.
6. Prawa osób, których dane dotyczą
7. Obowiązek informacyjny
8. Obowiązki administratora – zasady ochrony danych w jednostce
9. Naruszenia
10. Odpowiedzialność związana z przetwarzaniem danych osobowych
11. Podsumowanie
	Data szkolenia
	Czas trwania
	Data szkolenia
	Czas trwania
	Data szkolenia
	Czas trwania

	09.07.2018
	3 godz. lekcyjne
	02.01.2019
	3 godz. lekcyjne
	03.01.2020
	3 godz. lekcyjne

	10.07.2018
	3 godz. lekcyjne
	17.01.2019
	3 godz. lekcyjne
	07.01.2020
	3 godz. lekcyjne

	13.07.2018
	3 godz. lekcyjne
	24.01.2019
	3 godz. lekcyjne
	27.01.2020
	3 godz. lekcyjne

	01.08.2018
	3 godz. lekcyjne
	01.02.2019
	3 godz. lekcyjne
	03.02.2020
	3 godz. lekcyjne

	06.08.2018
	3 godz. lekcyjne
	08.02.2019
	3 godz. lekcyjne
	04.02.2020
	3 godz. lekcyjne

	16.08.2018
	3 godz. lekcyjne
	11.02.2019
	3 godz. lekcyjne
	05.20.2020
	3 godz. lekcyjne

	27.08.2018
	3 godz. lekcyjne
	14.02.2019
	3 godz. lekcyjne
	24.02.2020
	3 godz. lekcyjne

	28.08.2018
	3 godz. lekcyjne
	08.03.2019
	3 godz. lekcyjne
	06.03.2020
	3 godz. lekcyjne

	04.09.2018
	3 godz. lekcyjne
	20.03.2019
	3 godz. lekcyjne
	26.03.2020
	3 godz. lekcyjne

	11.09.2018
	3 godz. lekcyjne
	01.04.2019
	3 godz. lekcyjne
	06.05.2020
	3 godz. lekcyjne

	11.09.2018
	3 godz. lekcyjne
	01.04.2019
	3 godz. lekcyjne
	06.05.2020
	3 godz. lekcyjne

	18.10.2018
	3 godz. lekcyjne
	12.04.2019
	3 godz. lekcyjne
	01.06.2020
	3 godz. lekcyjne

	05.11.2018
	3 godz. lekcyjne
	25.04.2017
	3 godz. lekcyjne
	03.07.2020
	3 godz. lekcyjne

	08.11.2018
	3 godz. lekcyjne
	16.04.2019
	3 godz. lekcyjne
	20.07.2020
	3 godz. lekcyjne

	05.12.2018
	3 godz. lekcyjne
	06.05.2019
	3 godz. lekcyjne
	22.07.2020
	3 godz. lekcyjne

	
	
	15.05.2019
	3 godz. lekcyjne
	23.07.2020
	3 godz. lekcyjne

	
	
	15.05.2019
	3 godz. lekcyjne
	03.08.2020
	3 godz. lekcyjne

	
	
	17.05.2019
	3 godz. lekcyjne
	10.08.2020
	3 godz. lekcyjne

	
	
	17.06.2019
	3 godz. lekcyjne
	31.08.2020
	3 godz. lekcyjne

	
	
	01.07.2019
	3 godz. lekcyjne
	15.09.2020
	3 godz. lekcyjne

	
	
	29.07.2019
	3 godz. lekcyjne
	21.09.2020
	3 godz. lekcyjne

	
	
	07.08.2019
	3 godz. lekcyjne
	 
	

	
	
	23.08.2019
	3 godz. lekcyjne
	
	

	
	
	17.09.2019
	3 godz. lekcyjne
	
	

	
	
	04.11.2019
	3 godz. lekcyjne
	
	

	
	
	18.11.2019
	3 godz. lekcyjne
	
	


· Ponadto w dniu 26.06.2018 r. zostało przeprowadzone szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych dla 35 pracowników przez firmę Polskie Centrum Audytu Telekomunikacji w Lublinie – czas trwania ok. 4 h – prowadzący pracownik PCAT. 
· 30.04.2019 r. – szkolenia obejmujące zakresem zmiany w przepisach w zawiązku z wejściem w życie ustawy z dnia 21 lutego 2019 r.  o zmianie niektórych ustaw w związku z zapewnieniem stosowania rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
· Zgodnie z art. 30 ust. 4 rejestr (RCP) udostępniany jest jedynie na żądanie organu nadzorczego. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej i jest aktualizowany na bieżąco przez IOD. Rejestr stanowi integralną część dokumentacji wprowadzonej Zarządzeniem Nr 43/2018 Wójta Gminy Hrubieszów z dnia 04 lipca 2018 r. w sprawie „Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Hrubieszów” oraz „Instrukcji Zarządzania Systemem Informatycznym Służącym do Przetwarzania Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Hrubieszów”.
· Zgodnie z art. 30 ust. 4 rejestr (RKCP) udostępniany jest jedynie na żądanie organu nadzorczego. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej i jest aktualizowany na bieżąco przez IOD. Rejestr stanowi integralną część dokumentacji wprowadzonej Zarządzeniem Nr 43/2018 Wójta Gminy Hrubieszów z dnia 04 lipca 2018 r. w sprawie „Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Hrubieszów” oraz „Instrukcji Zarządzania Systemem Informatycznym Służącym do Przetwarzania Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Hrubieszów”.
· Zgodnie ze stanowiskiem GIODO z dnia 13.04.2017 r. dokumentacja zawierająca ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, nie stanowi informacji publicznej i powinna być udostępniana osobom trzecim. 
· Dokumentacja dotycząca analizy ryzyka stanowi integralna część dokumentacji wprowadzonej Zarządzeniem Nr 43/2018 Wójta Gminy Hrubieszów z dnia 04 lipca 2018 r. w sprawie „Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Hrubieszów” oraz „Instrukcji Zarządzania Systemem Informatycznym Służącym do Przetwarzania Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Hrubieszów”.
· Klauzule informacyjne dołączane są do umów, umów cywilno-prawnych, dołączane do formularzy i wniosków, publikowane na stronie BIP, wywieszone na tablicy ogłoszeń oraz w miejscach obsługi interesanta a także dołączane do korespondencji wychodzącej z urzędu. Klauzule – załącznik plik: Klauzule.pdf.
· Klauzule informacyjne dołączane są do umów, umów cywilno-prawnych, dołączane do formularzy i wniosków, publikowane na stronie BIP, wywieszone na tablicy ogłoszeń oraz w miejscach obsługi interesanta a także dołączane do korespondencji wychodzącej z urzędu. Klauzule – załącznik plik: Klauzule.pdf.
· Tak. Dokumentacja dotycząca audytów, sprawdzeń stanowi integralną część dokumentacji wprowadzonej Zarządzeniem Nr 43/2018 Wójta Gminy Hrubieszów z dnia 04 lipca 2018 r. w sprawie „Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Hrubieszów” oraz „Instrukcji Zarządzania Systemem Informatycznym Służącym do Przetwarzania Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Hrubieszów”.
14. Nie.
15. Tak.
16. Tak. Dołączany do podpisywanych umów.
17. Klauzule informacyjne dołączane są do umów, umów cywilno-prawnych, dołączane do formularzy i wniosków, publikowane na stronie BIP, wywieszone na tablicy ogłoszeń oraz w miejscach obsługi interesanta a także dołączane do korespondencji wychodzącej z urzędu.
18. Tak.

Ponadto informuję, że ze względów technicznych pliki załączników zostały spakowane przy pomocy programu 7-zip i podzielone na 2 części (Klauzule.pdf.001, Klauzule.pdf.002). Wszystkie pliki należy umieścić w jednym folderze a następnie dokonać rozpakowania przy pomocy darmowego programu 7-zip.
 		



 
Sekretarz Gminy Hrubieszów

/-/ Robert Palichleb
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